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Krok 01. ==

Zaloguj sie do Menedzera firmy: [\

Ustawienia
https://business.facebook.com/lat =
. &) Informacje o portfolio firmow... | 17 Przedstawiamy nowy interfejs ustawief w Meta Business Suite v
est/settings.
® ] utytkownicy i Osoby @ Q Szukaj wediug i \azwiska, identyfikatora lub adresu e-mail = Filtry || & Eksportyj v
Po zalogowaniu automatycznie & _ miginazuisko 1 Dostep doportiaio firmowego © Ostatni aktywnos ©
wyswietli sie zaktadka ,Osoby”. 5] Ly eyt &
Szczegbh
&
= Konta ~
&
Strony ] Szczeg6
Konta reklamowe
Grupy zasobdw firmowych
A jai} —
plikacje Szczegéty
Konta na Instagramie
Konta WhatsApp & Szczegbh
&3 Zrédta danych v
5}
P Szczegbty
& Prosby v 6
© Bezpieczenstwoidopas... v {11 SEEEso6H
A Integracje v
L Szczegd
ff@ Rozliczenia i ptatnosci (4]

{2 Meta Verified

~ oo
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https://business.facebook.com/latest/settings
https://business.facebook.com/latest/settings

Krok 02. ==

Wybierz zaktadke (7]

Ustawienia
»”
,Partnerzy”. E
& Informacie o portfolio firmow... I 7 iamy nowy interfejs iefi w Meta Business Suite v
) Uiytiomnicy ~ Partners o Q Wyszukaj wedtug imienia i nazwiska lub identyfikatora
®
Osoby Name
=
o Usytkounicy systemoni
& Zasoby przypisane przez Ciebie Zasoby przypisane do Ciebie
I Konta ~
Strony Assigned assets

can access  business assets
Konta reklamowe

Grupy zasobow firmowych
Aplikacje
Konta na Instagramie

Konta WhatsApp

&% Zrédta danych v
& Prosby v
Nie przypisano zadnych zasobéw
No assets are assigned yet. Add an asset.
© Bezpieczenstwoidopas... v
Przypisz zasoby
A\ Integracje v
@ Rozliczeniai platnoéci (K]

Q
a {2} Meta Verified
o .
?
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Krok 03.

W prawym gornym rogu kliknij
przycisk ,Dodaj” i z rozwijanej
listy wybierz opcje ,Przyznaj
partnerowi dostep do swoich
zasobow”.

<« Poprzedni krok
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Ustawienia

&3 Informacje o portfolio firmow...

() uzytkownicy

Osoby.

Uzytkownicy systemowi

9 Konta
Strony
Konta reklamowe
Grupy zasob6w firmowych
Aplikacje
Konta na Instagramie

Konta WhatsApp

&% Zrédta danych

& Prosby

© Bezpieczeistwo i dopas...
& Integracje

f@ Rozliczenia i ptatnosci

{2 Meta Verified

v

| 77 Przedstawiamy nowy interfejs ustawier w Meta Business Suite

Partners o

Name
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Przyznaj partnerowi dostep do swoich zasobéw
Dodaj partnera i przypisz do niego zasoby swojefrmy.

Popros partnera o przypisanie Ci jego zasobow
Dodaj partnera i popros go o przypisanie 2asobbw Twojej firmie.
Zasoby przypisane przez Ciebie Zasoby przypisane do Ciebie

Assigned assets
can access  business assets

Nie przypisano zadnych zasobéw
No assets are assigned yet. Add an asset

Przypisz zasoby

Nastepny krok —
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Krok 04.

W polu tekstowym uzupehnij ID
partnera: 199649758360452
i kliknij przycisk ,Dalej”.

Dodaj nowego partnera

Dodaj nowego partnera i zapewnii dostep umoziiwiaiacy wspoprace przy stronach,
kontach na Instagramie i innych zasobach firmy w portfolio firmowym. Zasoby
pozostang w Twoim portfolio, a partnerzy bgda mogli pracowat tylko nad przypisanymi
przez Ciebie zadaniami

Partner moze mie¢ mozliwos¢ 2 APl celu
zadaniami

Podaj identyfikator firmy partnera

199649758360452|
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Krok 05.1.

W tym kroku wymagany bedzie dostep
do kilku zakfadek. Instrukcja podzielona
zostata na 5 etapow.

Z zaktadki ,Strony” wybierz odpowiedni
fanpage (jesli wymagany jest dostep do
kilku kont, zaznacz wigcej) i przypisz
uprawnienia na poziomie ,Reklamy"

i ,Statystyki”.

UWAGA: Nie klikaj jeszcze przycisku
,Przypisz zasoby”.

«— Poprzedni krok

Przypisz zasoby i uprawnienia

Wybierz typ zasobu @ Woybierz zasoby

Strony 1

5

Wyszukaj wedtug imienia i nazwi

Konta reklamowe

Katalogi v Zaznacz wszystkie
Aplikacje

Piksele

Kanta na Instagramie
Zestawy zdarzen offline
Niestandardowe konwersje

Domeny

Zestawy danych

Wybrano 1 zasob

Strona 6/12
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Przypisz uprawnienia @

Czesciowy dostep (tylko narzedzia biznesowe)

Materiaty

Tworzenie | usuwanie postdw, relacji i inr
materiatdw oraz zarzadzanie nimi jako na
Chronienie materiatéw objetych prawami autorskimi.

Aktywnosc w spotecznoéei

Sprawdzanie komentarzy i o viadanie na nie,
usuwanie niepozadanych materiatdw i zgtaszanie
aktywnodci.

Wiadomosci i potgczenia

W adomaosci | na nie odpowiadaj oraz nawigzuj

potaczenia jako strona.

| Tworz i usuwaj reklamy oraz zarzadzaj nimi dla tej

Reklamy

strony. Zarzadzaj wspdtpraca w zakresie reklam.

Statystyki

Przychéd

Przegladaj i eksportuj dane dotyczace monetyzacji
strony i przychodéw tylko w Creator Studio.
Kontakty
Uzyska] dostep do kontaktdw i zarzgdzaj nimi, w tym
pobieraj kontakty, tworz reklamy kontaktowe i nie tylko.

Czgsciowy dostep (narzedzia biznesowe i
Facebook)

Anuluj Przypisz zasoby

Nastepny krok —



Krok 05.2.

Z zaktadki ,Konta reklamowe” wybierz
odpowiednie konto / konta i przypisz
uprawnienia na poziomie ,Zarzgdzaj
kontami reklamowymi”.

UWAGA: Nie klikaj jeszcze przycisku
.Przypisz zasoby”.

< Poprzedni krok

Przypisz zasoby i uprawnienia

Wybierz typ zasobu @ Wybierz zasoby
Strony 1 . o
kaj wedtug imienia i nazwi

Konta reklamowe 1

7 | Zaznacz wszystkie
Katalegi
Aplikacje Vv
Piksele

Kanta na Instagramie
Zestawy zdarzen offline
Niestandardowe konwersje
Domeny

Zestawy danych

IC=A

Przypisz uprawnienia @
Czesciowy dostep

Zarzgdzaj kampaniami (reklamami)

wietl wyniki

daj raporty i rekla

arzgdzaj wizualizacjam entrum reklam

Peina kontrola

Zarzadzaj kontami reklamowymi

ie ustawier konta reklamowego, finanséw i

gladanie

@ Petna kontrola zostata przyznany do co najmniej jednego z Tweich kont reklamowych. Uzytkowniey z petna kontrelg nad

kontem reklamowym moga zarzadzad wszystkimi funkcjami.

Wybrano 2 zasoby

Strona 7/12

Anuluj Przypisz zasoby
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Krok 05.3.

Z zaktadki ,Katalogi” wybierz wszystkie
katalogi i przypisz uprawnienia na
poziomie ,Zarzadzanie katalogiem”.

UWAGA: Nie klikaj jeszcze przycisku
.Przypisz zasoby”.

< Poprzedni krok
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Przypisz zasoby i uprawnienia X

Wybierz typ zasobu @ Wybierz zasoby Przypisz uprawnienia @

Strony 1

Q, Wyszukaj wedtug imienia i nazwi Czesciowy dostep
Konta reklamowe 1 rzenie reklam
Katalogi - ~/ Zaznacz wszystkie - ! “ “ ‘ N !
Aplikacje o
Piksele Petna kontrola

Zarzgdzanie katalogiem

Zarzadzaj ustawieniami katalogu i korzystaj z d

Zestawy zdarzen offline . do raportéw. Aktualizuj produkty w katalogu. T i
edytuj zestawy produktow w celu wyswietlania reklam.

Niestandardowe konwersje Uzyj wspdlnego katalogu do skonfigurowania sklepu i

ego asortymentem

Konta na Instagramie

zarzadzania

Domeny

Zestawy danych

@ Petna kontrola zostata przyznany do co najmniej jednego z Twoich kont reklamowych. Uzytkownicy z petng kontrolg nad
kontem reklamowym mogg zarzadzac wszystkimi funkcjami.

@ Wybrano opcje petnej kontroli dla co najmniej jednegoe z Twoich katalogdw. Osoby posiadajgce petng kontrole nad katalogiem
majg dostep do wszystkich funkcii.

Anuluj ypisz zasoby

Wybrano 3 zasoby
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Krok 05.4.

Z zaktadki ,Konta na Instagramie”
wybierz odpowiednie konto / konta
i przypisz uprawnienia na poziomie
.Reklamy" i ,Statystyki”.

UWAGA: Nie klikaj jeszcze przycisku
.Przypisz zasoby”.

< Poprzedni krok

Przypisz zasoby i uprawnienia

Wybierz typ zasobu @ Wybierz zasoby

Strony 1 ; ’
Q Wyszukaj dtug imienia | nazwi

Konta reklamowe 1

g /| Zaznacz wszystkie
Katalogi 1 ¥
Aplikacje
P ] v
Piksele

Konta na Instagramie 1

Zestawy zdarzen offline
Niestandardowe konwersje
Domeny

Zestawy danych

IC=A

Przypisz uprawnienia @

Materiaty
Tw

e postdw, relacji i innych
arzgdzanie nimi jako konto na
yéwietlanie postdw z innych kont na
gramie, ktére to konto obserwuje.

Wiadomosci
Wysytanie wiadomoéci Direct i odpowiadanie na nie
jako konto na Instagramie.

Aktywnosé spotecznosci

Sprawdzanie komentarzy | odpowiadanie na nie,
usuwanie niepozadanych materiatéw i zgtaszanie
aktywnosci.

Reklamy

Twarz i usuwaj reklamy oraz zarzadzaj nimi dla tego
konta na Instagramie. Zarzgdzaj wspofpraca w zakresie
reklam.

Statystyki
Sprawdzanie wynikdw konta na Instagramie, materiatéw|
i reklam.

@ Petna kontrola zostata przyznany do co najmniej jednego z Twoich kont reklamowych. Uzytkownicy z petng kontrolg nad

kontem reklamowym moga zarzgdzac wszystkimi funkcjami.

@ Wybrano opeje petnej kontroli dla co najmniej jednego z Twoich katalogéw. Osoby posiadajgce petng kontrole nad katalogiem

majg dostep do wszystkich funkcii.

Wybrano 4 zasoby
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Anuluj Przypisz zasoby
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Krok 05.5.

Z zaktadki ,Zestawy danych” wybierz
wszystkie piksele i przypisz uprawnienia
na poziomie ,Zarzgdzanie zestawem
danych zdarzen”.

Kliknij przycisk ,Przypisz zasoby”.

Powinien pojawi¢ sie komunikat
o sukcesie.

Gotowe!

< Poprzedni krok
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Przypisz zasoby i uprawnienia X
Wybierz typ zasobu @ Wybierz zasoby Przypisz uprawnienia @
Strony 1 . o ] Czesciowy dostep

\)\ Wyszukaj wedtug imienia i nazwi
Konta reklamowe 1 Uzycie zestawu danyct 2

z tki ! etlanie da yéwietlanie a enie

Katalogi - V| Zaznacz wszystkie . ‘ .
Aplikacje v ‘
Piksele

Petna kontrola

Kanta na Instagramie 1 N X
Zarzadzanie zestawem danych zdarzen

Zestawy zdarzen offline
dostepu uzytkownikdw

Niestandardowe konwersje v lub reklam

vionych na kon

Domeny danych

Zestawy danych 1

@ Petna kontrola zostata przyznany do co najmniej jednego z Twoich kont reklamowych. Uzytkownicy z petng kontrolg nad
kontem reklamowym mogg zarzadzaé wszystkimi funkcjami.

@ Wybrano opcje petnej kontroli dla co najmniej jednego z Twoich katalogéw. Osoby posiadajace petng kontrolg nad katalogiem
majg dostep do wszystkich funkcii.

Wybrano 5 zasobdw Anuluj Przypisz zasoby
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Co zrobic, jesli pojawit sie btgd?

Jesli pojawi sie blgd ,Nie mozna O By raienia
przypisac¢ zasobow”, kliknij przycisk
,Gotowe”, po czym:

£2) Informacje o portfolio firmow... l W i Vi j jien w Meta i :

) viytiouniy . Partners o A — r [ oo + |

Osoby

. L, . Name
a) przejdz do zakfadki ,Partnerzy: © Prapiszzasoby || - | X
. A ; 2]
i sprawdz, jakie zasoby zostaty
przypisane, a b5 &
Strony Assigned assets
oS rkiamaue can access  business assets
b) jesli brakuje ktéregos z nich, Rl Thecton newrch o
. - , Aplikacje Strona na Facebooku
kliknij w prawym gérnym rogu Konta handiowe N e
H H i Konta na Instagramie

ekranu przycisk ,Przypisz zasoby I —
i wykonaj czynnosci opisane @ [z

& Zrédtadanych v
w kroku 5. Katalog

& Prosby v G | zarzadza)
Jesli btad nadal wystepuje, umow O oo (et Zestaw danych
spotkanie ze swoim opiekunem P G -
Customer Success. Q

u @ Rozliczeniaiptatnosci (&)
o e 2t
i)
0
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677 000 333
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