
Założenie konta 
ChatGPT Ads Manager

Instrukcja



Następny krok →

Krok 01.
Wejdź na https://ads.openai.com/ 
i zaloguj się na swoje konto 
OpenAI – najlepiej firmowym 
adresem e-mail.
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https://ads.openai.com/


Następny krok →← Poprzedni krok

Krok 02.
Jeśli podczas logowania pojawi 
się prośba o podanie wieku, 
uzupełnij tę informację i przejdź 
dalej.

Następnie może wyświetlić się 
ekran umożliwiający 
wygenerowanie podglądu 
przykładowej reklamy. Ten krok 
jest opcjonalny – możesz go 
pominąć, klikając „Pomiń i przejdź 
do Menedżera reklam” w prawym 
górnym rogu ekranu.
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Następny krok →← Poprzedni krok

Krok 03.
Na kolejnym ekranie rozpocznie 
się proces uzupełniania 
informacji o firmie. Kliknij „Dalej”, 
aby przejść do następnego kroku.
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Następny krok →← Poprzedni krok

Krok 04.
Uzupełnij dane swojej firmy: 
podaj nazwę prawną, adres 
witryny oraz wybierz 
odpowiednią branżę z listy. 
Następnie kliknij „Dalej”.
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Następny krok →← Poprzedni krok

Krok 05.
Potwierdź dane konta, 
upewniając się, że kraj, waluta 
i strefa czasowa są prawidłowe.

UWAGA: tych ustawień nie 
będzie można później zmienić.
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Następny krok →← Poprzedni krok

Krok 06.
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Po utworzeniu konta pojawi się 
ekran powitalny. Kliknij „Przejdź 
do Menedżera reklam”.



Następny krok →← Poprzedni krok

Krok 07.
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Kliknij przycisk „Dokończ 
konfigurację”, znajdujący się na 
żółtym tle w prawym górnym 
rogu ekranu. 

Otworzy się okno, w którym 
skonfigurujesz rozliczenia oraz 
prześlesz logo konta.



Następny krok →← Poprzedni krok

Krok 08.

Strona 9/12

Na ekranie „Konfiguracja profilu 
rozliczeniowego” uzupełnij dane 
karty oraz adres e-mail do 
wysyłki faktur. Następnie kliknij 
„Dalej”.



Następny krok →← Poprzedni krok

Krok 09.
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Następnie na ekranie „Prześlij 
logo konta” dodaj logo firmy 
i kliknij przycisk potwierdzający.



← Poprzedni krok Strona 11/12

Po zakończeniu konfiguracji 
konta przejdź do „Ustawienia” 
→ „Użytkownicy” i kliknij 
przycisk „Zaproś” w prawym 
górnym rogu ekranu. 

W wyświetlonym oknie wpisz 
firmowy adres e-mail osoby z 
agencji, która będzie prowadziła 
kampanie, a następnie przypisz 
jej rolę „Administrator”. 

Po uzupełnieniu danych kliknij 
„Zaproś”.

Gotowe!

Krok 10.



Dziękujemy 
za uwagę

biuro@grupa-icea.pl

+48 677 000 333

ICEA ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań, Polska

mailto:biuro@grupa-icea.pl

